Buenos Aires, ?wﬁ de agosto de 2015.

Visto que por Resolucion N° 5478/15 se resolvié aprobar el sistema por el cual las
declaraciones juradas (DDJJ) correspondientes a los agentes de retencion para institutos
educativos de gestion privada, sean presentadas por via internet (WEB), y

CONSIDERANDO:

Que los agentes de retencion relativos a las provincias, al Gobierno de la Ciudad Auténoma
de Buenos Aires y a convenios especiales, no cuentan con un sistema de presentacién de
las declaraciones juradas correspondientes a cada periodo (mes) por web.

Que dicho medio es una herramienta disponible que facilita a los agentes de retencién la
presentacion de las declaraciones juradas (DDJJ) sin limites de horarios, todos los dias y
desde cualquier lugar.

Que, asimismo, el referido sistema posibilita procesar y sistematizar en forma agil la
informacién recibida, asi como la consulta de las presentaciones efectuadas.

Que, por lo tanto, resulta conveniente establecer que las provincias, el Gobierno de la
Ciudad de Buenos Aires y los convenios especiales en su caracter de agentes de retencion
deberan utilizar dicho medio para presentar las declaraciones juradas (DDJJ) ante esta
Caja Complementaria.

Que resulta necesario fijar la fecha de vencimiento para la presentacion de las
declaraciones juradas (DDJJ) por via Internet para el universo citado.

Que el reporte que el sistema entrega al agente de retencién sera el comprobante de la
presentacion de las declaraciones juradas (DDJJ) de que se trate. ‘

Por ello en virtud de las facultades conferidas por la ley 22.804, modificada por la ley 23.646
y su reglamentacion,

EL CONSEJO DE ADMINISTRACION
RESUELVE:

ARTICULO 1°. Las declaraciones juradas (DDJJ) correspondientes a las- provincias, al
Gobierno de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires y a los Convenios Especiales deberan
ser presentadas Unicamente por Internet, utilizando el aplicativo que se encuentra en la
pagina web www.cajadocente.com.ar, y que en Anexo | se adjunta: Datos que debe
contener/ Planilla oficial de Declaracion Jurada y el Instructivo de DDJJ x WEB.

ARTICULO 2°. Las declaraciones juradas (DDJJ) deben ser presentadas hasta el dia veinte
(20) inclusive, de cada mes inmediatamente posterior a la obligacion/ mes vencido préximo
pasado

ARTICULO 3°. El reporte que entrega el sistema al agente de retencion sera el
comprobante de la presentacion de las declaraciones juradas (DDJJ), quien debera guardar

toda la documentacién respaldatoria (incluido el reporte impreso) para ser presentado
cuando esta Caja lo requiera.
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ARTICULO 4°. La presentacion de las declaraciones juradas (DDJJ) por Internet sera
optativa hasta el 28 de Febrero de 2016 y tendra caracter obligatorio a partir del 1ro. de
Marzo de 2016.

ARTICULO 5°. Las declaraciones juradas (DDJJ) estan sujetas a verificaciéon administrativa,
siendo responsable el agente de retencion respecto a los datos que contengan y de los
aportes que en ella se basen y/o resulten. Las omisiones, errores o falsedades que se
comprueben quedan sujetas a los multas vigentes en materia previsional.

ARTICULO 6° Registrese, comuniquese y archivese.
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ANEXO |

DATOS DE LA DECLARACION JURADA

(Acceso para abrir/guardar planilla Excel oficial)

(IMPORTANTE)
FORMATO DE PLANILLA)

> RESPETAR EXACTAMENTE el TIPO DE ARCHIVO (xls. Libro Excel (97-2003)) Y FORMATO de
PLANILLA PREESTABLECIDO (NO alterar textos, NO eliminar/ocultar Filas 6 Columnas,
utilizar UNA SOLA HOJA DE CALCULO).

> PRESENTAR UN ARCHIVO UNICO por CADA PERIODO A DECLARAR.

> DECLARAR a partir de la Fila 9 a TODO el PERSONAL DOCENTE objeto de declaracién en
UNA UNICA HOJA DE CALCULO (PRIMER HOJA DEL ARCHIVO) sin importar la cantidad de
filas demandada para el periodo.

Caso contrario, se emitird un mensaje de ERROR y rechazo de la presentacion.

INSTRUCTIVO

ENCABEZADO

e CELDA C2 - MES Y ANO DECLARADO: se deber3 respetar el formato mm-aaaa 6 mm/aaaa
(ejemplo: 06-2013 6 06/2013). Se admiten como periodos validos a los meses 13y 14
segun sea 12 SAC 6 22 SAC del afio correspondiente (13-2013 6 14/2013). NO SE
ADMITIRA LA CELDA VACIA.

e CELDA E2 - TIPO DE PRESENTACION: Se deberd consignar el digito 0 para Ja primera
presentacion (ORIGINAL) y para posteriores y sucesivas presentaciones (RECTIFICATIVAS)
se deberd consignar 1 a 9 segin corresponda a la secuencia I6gica de presentaciones
anteriores admitidas y/é imputadas. Tal declaracion (rectificativa) debera contener la

TOTALIDAD de la informacién y TODOS los docentes involucrados en el periodo en
cuestion.

e CELDAS G2-H2-12 CARACTERISTICA DEL Agente de Retencién (Organismo Oficial): Estos
campos consisten el cddigo de identificacién ante la Caja Complementaria. Se ingresa por
separado en tres campos (G2 “letra”, H2 “néimero” y 12 digito verificador”).

e CELDA Q2 - TOTAL DE REMUNERACION SUJETA A APORTE: ..."agregar especificaciones
técnicas del campo y su consistencia....”

PERSONAL DOCENTE (a partir de Fila 9)
DATOS/CAMPOS

e COLUMNA/ CELDA B — APELLIDO/S: alfabético

e COLUMNA/CELDAC - NOMBRE/S: alfabético

e COLUMNA/CELDA D - TIPO DE DOCUMENTO: (DNI, DU, PAS, Cl, LE, LC)

° COLUMNA/CELDA E - NUMERO DE DOCUMENTO: numérico sin puntos (longitud: 8
posiciones)

. COLUMNA/CELDA F - CUIL: numérico sin puntos ni guiones (longitud: 13 posiciones)

e COLUMNA/CELDA Q — REMUNERACION SUJETA A APORTE: en nimero sin signo pesos
($), solo con separador de decimales

e COLUMNA/CELDA R - APORTE CAJA 4,5%: en ndmero sin signo pesos ($), solo con
separador de decimales

Aclaraciones destacadas:

1.El valor del aporte declarado debe ajustarse al 4,5% del valor remunerativo declarado.
2.NO se admitiran VALORES NEGATIVOS.

3.NO se admitirdn FORMULAS.




4.NO intercalar FILAS EN BLANCO entre docente y docente.
5.NO agregar TOTALES al finalizar el detalle del plantel docente.

CAMPOS/DATOS

e COLUMNA A — NOVEDAD: consignar A para una Alta y B para Baja de un docente en el
Instituto.

e COLUMNAS G-H-1— ANTIGUEDAD EN LA DOCENCIA:
G: consignar la cantidad de afios computados al momento de liquidarse los haberes.
H: consignar la cantidad de meses computados y concordantes con columna G.
I: consignar el valor (cantidad) liquidada como bonificacién porcentual por antigiiedad.

e COLUMNA J - CODIGO DE CARGO: se debera consignar el cédigo del cargo a declarar y
conforme las especificaciones escalafonarias de cada jurisdiccién.

® COLUMNA K — M/H: se debera consignar M si el cargo corresponde a Mddulos horarios ¢
H si corresponde a Horas de catedra semanales.

e COLUMNA L - CANTIDAD: se deberd consignar la cantidad de médulos G horas respectivas,
declaradas.

e COLUMNAS M N — ADICIONAL: se deberd consignar, en caso que lo requiera el cargo, el
cédigo del adicional conforme lo dispone la jurisdiccién correspondiente. ’

e COLUMNAS O P — DESDE HASTA: se debera consignar las fechas en formato
(dd/mm/aaaa) de inicio y cese del cargo declarado y periodo en cuestién.

e COLUMNAS S T- LICENCIAS: se debera consignar en formato de fecha (dd/mm/aaaa) el
desde y hasta objeto de la licencia dentro del periodo a declarar.

e COLUMNA U — PORCENTAIE: se debera consignar la cantidad 6 valor porcentual de la
remuneracién PERCIBIDA durante el periodo de licencia.

CONTACTO/S: T.E.: 4348-2131 (DIVISION AFILIADOS-GCIA. REC. Y CTROL.)
Mail a controlDDJJ@cajadocente.com.ar




